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ПОЛОЖЕНИЕ
об обработке п защите персональных данных сотрудников, воспитанников, родителей

воспптаннпков (законных представптелей)
муниципальпого бюджетного дошкольного образовательного учреждения

Петрозаводского городского округа <<Щетский сад компенспрующего вида J\! 108
<<Снежпнко>

(МДОУ <<Щетский сад Л! 108>) и третьпх лпц

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение об обработке и зшците персон€rльньD( даЕньD( сотрудников,
воспитаЕЕиков, родителей воспитанников (законньD( предстtlвителей) МДОУ <.Щетский сад Jф
108> и третьих лиц (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом
от 29.|22012 М 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерачии>, Федеральным законом от
27,06.2006 }{Ъ 152-ФЗ кО персон€lльньгх данЕьгх) в редtlкции от ЗТ.12,20117, Федеральным
зtlконом от 27.07.2006 Ns 149-ФЗ <Об информации, информационньD( технологиях и о защите
информации) в редакции от 18.03.2019, Конституцией Российской Федерации и Труловым
Кодексом Российокой Федерации, иными федера-шьными и региональными нормативными
актаI\4и в сфере заIциты персональньD( данньгх, Устазом М[ОУ к,Щетский сад М 108>,

политикой обработки персональньIх данньD( МДОУ к,Щетский сад Jф 108>.

При составлении Положения yrтeнo Положение об особенностях обработки порсональньD(

данных, осуществ.irяемой без использования средств автоматизации, угвержденное
Постановлением Празительства Российской Федерации от 15.09.2008 }{b 687, Требования к
зillците персональньIх данньш при обработке в информационньD( системах персонi}льньD(

данньгх, угвержденные Постшrовлением Правительства Российской Федерации от 01 .1|.2012
Jф 119.

1.2. Положение опредеJIяет основные требоваЕия к защите, обработке, порядку поJIучения,
хранения, использоваIIия и передачи IIерсонапьньD( дЕlнЕьD( сотрудЕиков, воспитttнников,

родителей воспитанников (законньD( цредстtlвителей) МДОУ к,Щетский сад М 108> и иньD(

ц)етьпх лиц, а также гарантии конфиденциальности личной информации и сведений,
которые родители (законные представитеrш) воспитанников и третьи лица цредостtlвJulют
МДОУ к.Щетский сад ]ф 108>.

1.3. I_{елью Положения явJIяется затцита персональньD( дtlнньD( сотрудников, ВоспитанникоВ,

родителей воспитанников (законньD( представителей) МДОУ к,Щетский саД М 108> и иНЬD(

третьих лиц от непрчlвомерного или слуrайного доступа, уничтожения, изменения,

блокирования, копиРовzlния, распростРtшения и иньD( непрtlвомерньж действий; защита прав

грn:кдtlнина при обработке его персон{rльньrх дtшIньD(, в том !lисле защита прав на

неприкосновенность частной жизни, литIную и семейную тайну.

1.4. При определении объема и содержаниJI порсональньD( данньгх сотрудников,
воспитанников, родителей воспитанников (законньD( представителей) мдоу <.Щетский сад N
108> И иньIХ третьиХ лиц МДОУ <,ЩетсКий сад Jф 108> рукОводствуеТся Конституцией
Российской Федерации, Федеральными законами и настоящим Положениом.

1.5. ПерсонаJIьные дш{ные хранятся до достижения целей обработки, в связи с отзывом (в

письменной форме) субъекта порсональньIх дtlнньD( в течение срока, устаноВлОЕНОГО



номенкJIатурой деrr в зЕlвисимости от типа докуп{ента, в котором содержатся
дчtнные

6. Настоящее положение явJUIется внутренним локшьным tlKToM мдоу <.Щетский сад
1 08), обязательныпц для исполнения всеми работниками, имеющими доступ к персональным
дЕlнным субъектов персональньD( данньD(.

2. f{ели обработкп персональньш данных, их категорип и перечень, категории
субъектоВ, персоЕаЛьные данные которыХ обрабаты"аюr"", Ъ.rособы, сроки их

обработки п хранения, порядок уничтоженпя персональных данньш

1. Щель обработки: организация образовательной деятельности по образовательным
программам дошкольного образования, по адаптированным образовательным
программам, дополнительным общеобразовательным программам

Категории
данньгх

Персональные данные Специа.rrьные данные

Переченъ
даЕньгх

фашrи.шrя, имя, отчество;
пол;

црtDкдЕlнство;
дата и место рождениrI;
изображение (фотография,
видео);
паспортЕые данные;
адрес регистрации IIо месту
житеJIьства;

адрес фшстического
проживания;

коЕтактные даЕIrые;
иIIд{видуаJIьньй номер
Еалогоплательщика;
стра<овой Еомер
индивидуаJIьЕого JIицевого
счета (СНИПС);
сведения, образующиеся в
процессе решшзации
образователъной програп{мы;

иные персонаJIьныо дtшпБIе,
предоставJIяемые физическими
лицtlil{и, необходлмые дJUI
зtlкJIючения и испоJIIIения
договоров, исполЕения норм
зtlконодательстtsа в сфере
образования

о

о

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

Категории
субъектов

Воспитаrrники, их родители (законные предстЕlвители)

Способы
обработки

АвтоматизировtlннаJI обработка и без средств автоматизации, в том tIисле:

поJIучеЕие персонаjIьньD( д€lнньD( в устной и письмеЕной форме
ЕепосредСтвеIIIIО от субъектов персонt}JьньD( даЕIrьD( (их законньп<
представителей);

вЕесеIIия персонаJIьIIьD( данньD( в журЕаJIы, реестры,
информациоЕЕые системы и докумеЕты Оператора

a

a

\

I

Сведения о состоянии здоровья



lii

]Сроки
обработки

В течение срока реализации образовательной програп{мы

Сроки
храЕениrI

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от типа
докуN[ента, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уЕичтожения

В соответСтвии С Порядком уничтожения и обезличивания персонаJIьньгх
данньIХ Оператора в зЕlвисимОсти оТ типа носиТеJIя персонаJIьньD( данньгх

2. Щель обработки: выполнения функций и полномочпй работодателя в трудовых
отношенпях, в том чис.пе обязанностей по охране труда

Категории
данньгх

Персональные данные Специальные
персоIIЕlпьные

д€lЕные

Биометрические
персональные
данЕые

фамилия, и}ля, отчество;
пол;

цраждtшIство;
дата и место рождения;
изображение (фотография) ;

IIаспортные данЕые;
адрес регистрации по месту
житеJьства;
адрес фактического
проживtlния;
коЕтактные данные;
индивидуапьньй номер
ЕапогоплатеJIьщика (ИНН);
страховой номер
индивидуальЕого лицевого
счета (СНИ[С);
сводениrI об образовЕlЕии,
ква"тrификшlии,
профессионапьной подготовке
И повытттении квалификации;
семейное положение, наличие
детей, родствеIIные связи;
сведения о трудовой
доятоJIьIIости, в том числе
напичие пооrцрений,
наrраждений и (или)
дисциплинарньD( взысканий;

д€lнЕые о регистрации браIса;

сведеЕиrI о воиIIском учете;
сведе}Iия об инва.шrдности;
сведеЕия об улержании
аJIиментов;
сведения о доходе с
цредьщущего места работы;
иные персонапьЕыо данные,
предоставJIяемые работникаlrли
в соответствии с требованиялли
трудового закоЕодательства

a

о

о

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

a

о

a

Сведения о
СОСТОЯЕИИ

здоровья

Изображение на
фото и
видеозtшиси,
поJIученньD( с
кап{ер
наб"тподения

Перечень
д€lнньf,х

Категории
субъектов

Работники, кtшIдидаты на работу (соискатели)



Способы
обработки

АвтоматизировalIIЕая обработка и без средств tlвтоматизации, в том

о полrIение персональньIх данньD( в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персонаJIьньD( данньп;

. внесения персональньD( дЕIIIньIх в журнапы, реесц)ы,
информационные системы и документы Оператора

Сроки
обработки

в течение срока действия трудового договора. .щля кандидатов - в течение
срока необходимого дJuI рассмотрения кtшдидатуры и з{жлючения
трудового договора

Сроки
храIIеЕия

В течение срока, устtlIIовленного номенкJIатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персональные данЕые, в том числе в
cocтtlBo лиtIньIх дел - 50 лет

Порядок
уничтожеЕия

В СООтветствии с Порядком уничтожения и обезличивания персонaльньгх
данЕьIХ Оператора в зависимОсти оТ типа носиТеJIя персонttльньD( данньгх

3. Щель обработки: реаJIизацпя гражданско-правовых договоров, стороной,
выгодопрпобретателем илп получателем которых является Оператор

Категории
даIIньD(

Персональные дtlнные

Перечень
данньIх

. фамиrпrя, имя, отчество;

. паспортЕыедаЕные;
о QЩРОс регистрации и (или) фаtстического проживaния;
. контактныедаЕные;
о инд,IвидуальньйномерЕапогоплатеJьщика;
. банковскиереквизиты;
. иЕые персопаJьные даЕные, предоставJIяемые физическими лицtlпdи,

необходимые для закJIючения и испоJIнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

АвтоматизированнаJI обработка и без средств автоматизации, в том числе:

полr{ение персоЕальньIх дtlнньD( в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональньD( данньIх;
внесения персональньD( дЕ}нньIх в журнi}лы, реестры,
информационные системы и докр[оIrты Оператора

a

a

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого дJUI испоJIнения з€жлюченного договора

Сроки
хранения

В течение срока, устtшовленного номеЕкJIатурой дел в зависимости от типа
докуI\{ента, в котором содержатся персонапьные данныо

Порядок
уЕичтоже}IиrI

в соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональньж
данньtХ Оператора в зависимОсти оТ типа носиТеJIя персональньD( данньIх

4. Щель обработкп: обеспечение безопасностп

Категории
данньIх

ПерсональЕые данные

Перечень
дtшньж

о фаruилия, имя, отчество;
о паспортныеданные;
. адрес регистрации и (или) фактического проживаIIия;



контtжтные данныеa

Посетители МДОУ к.Щетский сад Jllb 108>Категории
субъектов

двтоматизированнаlI обработка и без средств автоматизации, в том числе

полуIенио персональньD( даЕньD( в устной и письменной форме
ЕепосредствеIIЕо от субъектов пepcoнzlJlblrbD( данньrх;
внесения персонаJьньD( данньD( в журналы, реестры,
информациоЕные системы и документы Оператора

a

a

Способы
обработки

в течение периода нахождения посетитеJIя на территории ОператораСроки
обработки

В течение срока, установленного номенкJIатурой дел в зависимости от типа

докр[ента, в котором содержатся персональные данные, в том !мсле

минимуМ З0 дней в отношеНии записей KaN,Iep видеонаблюдения

Сроки
хранения

В соответСтвии с Порядком уничтожения и обезлиlIивания персональньIх

данньIХ Оператора в зависимОсти оТ типа носиТеJIя персональньD( данньIх
Порядок
уЕичтожения

5. I|ель обработки: обработка персональных данных посетителей сайта Оператора,
: вопросов, ясалоб и предложений от посетптелей сайтаобработка обращений

Персональные дtlнныеКатегории
дtlнньIх

. фамилия, имя, отчество;
о номортелефона;
о s,щрос электронной поT гы

Перечень
данЕьIх

ПосетитеЛь сшlта- физичеСкое лицо> приIIявшее настоящую Политику пугем

предостЕlвления Оператору своих персонапьнъD( даЕньD( в требуемом

Оператором составе и объеме

Категории
субъектов

двтоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том tмсле:

a

a

от субъектовданньD( непосредственноперсональньIхПОJцлIение
связи;заполнении обратнойданнь,D( формыприперсональньD(

от субъектовнепосредственноданньD(персональньD(получение
насогласия обработкупри поJryпIеЕиидаIIньD(персонаJIьньD(

Способы
обработки

До достижения целей обработки персональIIьD( данньIх. В связи с отзывом

согласия на обработку персональньD( данньD(
Сроки
обработки

В течение срока, устаЕовленного номонкJIатурой дел в зависимости от типа

в котором содержатся персональные данныедокуN{ента,
Сроки
храЕения

В соответСтвии С Порядком униIrгожения и обезлиtIив€lни,I персональных

в зависимОсти оТ типа носиТеJUI персонапьньD( данньгхданных Оператора
Порядок
уничтожениrI

3. Условпя обработки персональных данных



3.1. Сбор персонаJIьIIьD( данньж воспитанников, родителей (законЕьD( представителей)
<,Щетский сад ]ф 108> осуществJuIет во время приема докумеЕтов на обуrение.

З.2. Сбор персональньIх данньD( соискателей и работников М.ЩОУ <,Щетский сад М l08)
осуществJIяет непосредственно у саN,Iих соискателей и работников при определении
возможности трудоустройства и приеме на работу.

З.3. Сбор персональньш дiшньD( родственников работников осуществJuIется со слов работника
и из докуIuентов, которые предоставил работник.

3.4. Сбор данньD( физических JIиц по договораru ItzIlOY к,Щетский сад Jt 108> осуществJIяет
при оформлении договоров.

3.5. Сбор данньD( третьих JIиц, указаЕньIх в заявлениях (согласиях, довереЕIIостях и т.
п.) родителей (законньгх представителей) воспитанников, ]v{ДОУ к[етский сад ]ф 108)
осуществJIяет при оформлении или приеме документов.

З.6. МДОУ к.Щетский сад М 108) полrIает персональЕые даЕные личIIо у субъекта
rrерсональньD( данньD( или его представитеJuI. В слrIае возникновения необходимости
полrIения персонЕrльньIх данньIх у третьих лиц, М!ОУ кЩетский сад М 108) уведом.ltяет об
этом субъекта персонапьньD( данньD( и берет у них письменное согласие.

З.7. МДОУ к,Щетский сад М 108) не вправе обрабатывать персонЕtльные данные
ВоспитtшIников, касающиеся расовой, нациоЕапьной принадлежности, политических взглядов,
РелигиозньIх или философских убеждениЙ, интимноЙ жизни, биометрическио персонtlJьные
данные несоворшеннолетних, за искJIючением сJцлаев, установленньIх законодательством РФ.

3.8. Обработка пepcoнaJrьнbD( дtlЕньD( воспитанников ведется ЕскJIюIп,IтеJьно в цеJID(
реализащии их прав Еа получение образования в pal\{Ktlx осваиваемьD( образовате.тьшпr
програплм.

3.9. Обработка персонаJIьньIх данньгх родителей (законньп< представителей) воспитанников
ведется искJIючительно в цеJuIх реЕrлизации прав родителей (законньrх продставителей) при
реализации прав воспитанIIиков на получение образовшrия в рамках осваиваемьrх
образовательньIх программ.

3.10. Обработка персонаJIьньD( данньD( соискателей ведется искJIючитеJьно в цеJIл(
определеЕия возможности их трудоустройства.

З.11. Обработка персон€tльньIх дЕlнньD( работников ведется искJIючительно в цеJIях
обеспечения соблюдения законодательства РФ, содействия работникалл в трудоустройстве,
полrIении образовшrия, продвижении по с.тryжбе, обеспечения их личной безопасности и
сохранности имуществ4 конц)оJuI количества и качества вьшолняемой ими работы.

3.12. Обработка персонаJIьньD( данньD( родственников работников ведется искJIючmеJIьIIо в
цеJIях обеспечения соб.rподения зtжонодательства РФ, реаJIизации прав работников,
предусмотренIIьD( трудовым закоIIодатеJIьством и иЕыми актапdи, содержащими нормы
трудового права.

3.1З. Обработка персоЕальньD( дtlнньD( физических JIиц по договорапd ведется искJIюIIительно
в цеJIях испоJIнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
которому явJuIется такое физическое лицо, а также дJIя закJIючония договора по инициативе

физического JIица иJIи договора, по которому физическое лицо будет вьгодоприобретателем
или поручителем.

3.14. Обработка персональньD( данньD( третьих лиц, указанньD( в зшIвлениях (согласиях,

доверенностях и т. п.) родителей (законньгх представителей) воспитанЕиков, ведется



искJIючительно в цеJUIх реализащии прав родителей
реаJIизации прав воспитанЕиков на полrIение образования.

(затсонньпс предстазителей) цри

3.15. Сбор и обработка персональньrх данньж, которые относятся к специЕлJIьной категории
(сведения о расовой, национttJьной прин4длежности, поJIитических взглядах, реJIигиозIIьD(или философских убешденилс, состояIlии здоровья, интимной жизни) возможны только с
согласия субъекта персоЕаJIЬЕьD( данIIьD( rшбо в сл)лIаях, устаIIовленньD( закоЕодательством о
персонапьIIьD( дtlЕньD(.

3.16. Сбор и обработка персонt}льных данньD( родственников работников, которые относятся к
специtlльной категории (сведения о расовой, национальной принадлежности, политических
взглядах, религиозЕьtх или философских убеждениях, состоянии здоровья, интимной жизни),
не допускtlются.

З.17. СбоР и обработка персонаJьIIьD( дllнIIьD( соискателей, работников и их родствоIIЕиков о
членстве в общестВенньD( объедкненилr иш.r профсоюзной деятеJIьЕости Ее допускаются, за
искJIючеЕием сJryчаев, цредусмоц)еIIньD( федераьными зЕIкоIIаN{и.

3.18. ПотГученные персонаJIЬIIые дшШые подлеЖат обработке без испоJIшов€lЕия средств
ЕrвтоматиЗации И с испоJIьзОваниеМ средстВ автоматиЗации В процрtlп{мtlх и информационньD(
системах.

3.19. Личные дела, трудовые и медицинские книжки работников хр€lнятся в
папках в кабинете делопроизводитеJUI в специально отведенной
обеспечивающего заrциту от несaнкционированЕого доступа.

бумажном виде в
сокции сейфа,

3.20. ЩокумеЕты, содержtшцие JIи.IIIуIо информацию о сотрудйках, воспитанЕик€ж, родитеJIях
воспитанЕиков (законньD( цредставителей) и ц)етьID( лиц, кроме указаrrньIх в пункте 3.19
Положения, храIUtтся в бумокном виде в кабинете делопроизвод{теJIя в шкафу 

" 
aлп*о* 

" "электроЕЕом виде в информациоIilБD( системах, обеспеченньD( системой паролей.

з.2I. Хранение персонIIJIьIIьD( данньD( соц)удников, воспитttнЕиков и родителей
воспитанникоВ (законньЖ представИтелей) В бухгалтерии и методичоском кабинете,
сотрудники KoTopbD( имеют прtlво доступа к порсонапьным дчшным, осуществJIяется в порддке
искJIючtlющим доступ к персонttпьным данЕым ц)етьих лиц.

3.22. .Щокрtенты соискатеJLjя, который не бьш трудоустроен, )rничтожаются в течение 30 дней
с момента принятия решения об отказе в трудоустройстве.

3.22. ,Щокументы, содержаrцие персональные данные работников и родственников работников,
поДлежат храЕению и уничтожению в сроки и в порядке, предусмотренные номенклатурой
дел и архивным з€жоЕодательством РФ.

З.2З. СУбъекты персонапьIIьD( данньж впр€lве требовать искJIючеIlиrt иJIи испрtlвJIения
IIeBepHbD( или ЕепоJшьD( персоЕапьньD( данньD(, а также данньD(, обработшrньпr с
нарушеЕиrIми требований Трудового кодекса иJIи иного федерального з€lкоща.

3.24. ПерсоЕальЕые данные оценочного характера субъект персонапьЕьD( дtшньD( вправе
дополнить зttявлением, вьц)Фкающим его собственную ToTIKy зреЕия.

З. 25. По требовЕlнию сотрудников, родителей (закоЕньD( предстttвителей) воспитанников
МДОУ к.Щетский сад Jф 108> обязан известить всох JIиц, которым раЕее были сообщены
неверные иJIи IIепоJIныо персоЕапьные дaнные этого работника, обо всех производенньD( в них
искJIючеЕиях, испрtlвленил( или допоJIнеЕил(.

4. Щосryп к персональным данным



4.1. .Щоступ к персональным данным сотрудников, воспитанников, родителей
цредставителей) и третъих JIиц имеет заведующий МДОУ <,Щетский сад }lb 108> в
объеме.

4.2. Перечень лиц, догryщенньж к обработке персонаJIьньD( данньгх, угверждается прикчвом
заведующего М,ЩОУ к.Щетский сад Jф 108>. ,Щоступ к персонаJIьным дaнным необходим для
полноценного исполнения трудовьIх обязштностей сотрудников, занимающих должности из
перечня. ,Щокрtенты и информация избирательно и обоснованно распределены между этими
сотрудниками.

4.3. .Щоступ к персонaльным дiшным без специа;rьного разрешения только в пределах своих
компетенций имеют сотрудники, з€шимaющие в МДОУ к.Щетский сад Ns 108> следующие
должности:

1. Заведующий
2. Старший воспитатель
3. .Щелопроизводитель
4. Зазедующий хозяйством
5. Педагог-rrсихолог
6. Учитель-логопед
7.,Щефектолог

4.4. С остtIльными сотрудникtlп{и МДОУ к.Щетский сад М 108> проводит рчtзъяснительную
работу по предyrlреждению уцраты ценньtх сведений при работе с докуN{ент€II\{и,
содержацими персонt}льные данные.

4.5. ,Щоступ к персональным данным имеют следующие внешние структуры:

1. НаЛОгОвые инспекции, правоохраЕительные органы, органы статистики, воонкоматы,
ПенСионкьЙ фонд, Администрация Петрозаводского городского округа, Управление
образования, органы опеки и попечительства, оргаЕы социальной заттIиты, контрольно-
надзорные оргtlны (только в пределах своей компетенции).
2. Оргшrизации, в которые сотрудники, родители (законные представители) воспитанников
могут перечисJIять денежные средства (негосударственные пенсионные фонды, сц)аховые
компании, благотворительные орг€lнизации, кредитные rФеждения и т.п.), полуrают доступ к
персональным данньDr сотрудников, родителей (законньur предстttвителей) только с их
письменного разрешения.

4.6. В ОтсУгствии сотрудшка, имеющего доступ к персональным данным, на его рабочем
МеСТе не Должно бьrгь докуtлrентов, содержатцих персоЕальные данные субъектов. Размещение
РабОчего места искJIючает бесконтрольноо использование док)^dеЕтов, содержаrцих
ПеРСОНаЛЬные ДаIIные. Уборка в кабинете ответственного лица проводится только в его
ПРИСУГСТВии. В случае отпуска, командировки и иньD( случаlIх длительIlого отсугствия
СОТРУДника, имеющего доступ к персональным данным сотрудIIиков, воспитанников,
РОДИТелеЙ Воспитанников (законных представителей) и третьих лиц, он обязшr передать
ДОКУIиенты и иные носители сотрудникtlм, имеющим доступ к персональным дzlнным.

4.7. ,ЩОСтУп к персонЕIльным данным может бьrгь предостtлвлен иному работнику, должность
КОТОРОГО не включона в список должностой, имеющих доступ к персональным данным,
КОТОРОМУ они необходимы дJIя исполнения его трудовьтх обязанностей. В этом слrIае даrrньтй
РабОтник проходит процедуру оформления доступа к порсональIIым дilнным, KoTopzuI
ВКЛЮЧаеТ В себя ознакомление с настоящим Положением и ПолитикоЙ под подпись,
ПОДписtlние письменного обязательства о соблюдении правил обработки персонаJIьньD(
данньIх.

4.8. РУководитель IVЦОУ к,Щетский сад ]ф 108) впрtlве опредеJIять способы
ДОкУментированиrI, хрilIеfiия и заIциты персоЕаJIьЕьD( данньD( с помощью coBpeMeHHbD(
компьютерньD( технологий.



5. Передача персональЕых данных

5.1. Работпики МЩОУ к.Щетский сад м 108>, имеющие доступ к персонztJIьЕым даЕным
сотрудшКов, воспиТаIIЕиков, родlтелей (зшсонньпс представителеф и третьих тпtц, обязаны не
передавать персонапьные данЕые без письменЕого согласия субъекта персональЕьD( д€tЕньD(,
за искJIючеЕием сл)лаев, когда это необходимо в цеJutх предупреждениrI угрозы жизни и
здоровьЮ субъекта персоIIаJЬньrх данНьD(, есJIИ поJryIIитЬ такое согласие невозможно, дJIя
статистиЧескиХ или исследовательсКих целей (при обезЛи.павании), а также в других сJцлаlгх,
предусмотреЕЕьIх федеральпыми зако}Iап{и.

5.2, РодиТели (закоН}Iые предСтавители) воспитtlнников и третьи лица не должны передавать
персонаJIьные данные, ставшие им известными от субъекта персональньгх данньD(, третьей
стороне без письменного согласия субъекта персональЕьIх данньD(, за исключением сл)лаев,
устtlновленньж федеральными законtlми;

5.3. Родители (законные продставители) воспитtlнЕиков и третьи лица обязаны испоJIьзовать
персонщIЬные даЕIIЫе, ставIIIие Ем извесТнымИ от субъеКта персонаJIьньrх даЕньD(, JIишь в
цеJIях, дJIя KoTopbD( они сообщены.

5.4. ПерсональЕые дtlнные сотрудника могуг быть предоставлены родственникЕtм или членЕlп,{
его семьи только с письменного разрешения са^{ого работника, за искJIючонием слrIаев, когда
передача этих дtlнньD( без его согласия допускается действующим законодатольством.

5.5. ПерсонtlJIьные данные сотрудника воспитанника могуг бьrгь отправлеЕы по почте. В этом
случае Еа конвеРте сftвиТся надпиСь о том, что письМо содержит конфидеЕциапьЕую
информацию и за ее незаконIIое разглашение предусмотрена отвотственЕость в соответствии
с действующим законодательством РФ. В пиоьмо вкJIадьтRается опись.

5.б. Персонаьные даЕные воспитЕlЕника, в том числе характеристика отдается JIи.Iно
родитеJIям (законньп,r представителпл).

5.7. РабОТНИКи М!ОУ к,Щетский сад }lb 108D, имеющие доступ к персонапьЕым данным
соискатеЛей, работНиков И их родстВенников, при переДаче этиХ данньD( должны собrrюдать
следующие требования:

5.7.1. Не передавать и не распространять персональные даЕные без письменного согласия
сУбъекта персон€rльньIх даЕньtх, за искJIючением сл)лаев, когда это необходимо:

' ДJIя предупреждеЕия угрозы жизни и здоровью субъекта персонапьЕьf,х дI}ЕIIьD(, если
поJryчить такое согласие Еевозможно;
' дJIя статистических иJIи исследовательских целей (при обезrшrwrвании);
о в слrаях, Еапрямую продусмотренЕьIх федеральными законап,fи.

5.7.2. Передавать без согласия субъекта персональньD( данньD( информацию в
государственные и негосударственЕые функционtulьные структуры, в том числ9 в налоговые
инспекции, фонд модицинского страхованип, социальный фонд, прtlвоохранительные оргzlны,
страховые uгентства, военкоматы, модицинские органцзотIии, контрольно-надзорные органы
при наличии оснований, предусмотренньIх в федера;lьньIх зчlкон€tх, или мотивированного
зilпроса от данньD( структур, если это допускается законодательством РФ.

Мотивировшrныrl запрос должеЕ вкJIючать в себя укц}ание цеJIи запроса, ссылку на правовые
основаIIия запроса, в том 1мсле подтверждающие полЕомочия органа, наIц}Еlвившего запрос, а
тЕжже перечеЕь запрЕIIIIиваемой информации.

5,7.З. Передавать rrерсональные данныо предстtlвитеJulм работников и соискателей в порядке,

установленЕом Труловьпл кодексом, огрztничиваrl эту информацию только теми
персоЕальными дttнными, которые необходимы дJIя выполнения функций представитеJIя,



б. Меры обеспеченпя безопасности персонаJIьных данных

6.1. К основIIым мерапd обеспечения безопасности rтерсонапьньD( дЕlнЕьD( в МДОУ

сад J'(b 108> относятся:

6.1.1. Назначение ответствоIIЕого за организацию обработки персонапьны)( дЕlнньD(, в

обязаrrности которого входит, в том числе оргшшзация обработки пepcoнajlbнbD( даЕньD(,

обучение и инструктах работников, вЕугренЕий кон,роль соблюдеrшя в м,щоу <,Щетский с4д

Ns 108> требовшrий законодатеJIьства к защите персонаJIыIьD( даЕIIьD(,

6.t.2, Издаtrие поJIитики обработки персонаJIьЕьD( дtlнньD( и локtUьньD( актов ПО Boпpocalvr

обработки персоЕальньD( данньD(.

6.1.3. ознакомление работников, осуществJIяющиХ обработкУ персоЕаJIьньD( дzlнЕьD(, с

положениями законодатеJIьстВа о пepcoЕaJlьнbD( данньD(, в том тIисло с требовtlнп,Iми к защите

персональньD( данIIьD(, политикоЙ обработки персоIIаJIьньD( дашIьD( и локаJьными актаI\dи

Iч[ДОУ <.Щетский сад Ns 108> по ВОПРОСаI\л обработки персонаJIьньD( дапнъD(,

6.t.4. Определение уцроз безопасности персонаjьным данным при их обработке с

использованием средств автоматизацIдI И разработка мер по заIщ{те таких персональньD(

данньD(.

6. 1 . 5. Учет материаJIьньIх носителей порсональньD( данньD(.

6.1.6. Проведение мероприятий ггри обнаружении несаЕкциоЕированного достуIIа к

персоналЬЕым данныпл, обрабатываомым с испоJIьЗоваIIием средстВ автоматизации, в том

числе восстаноВление 11epcoHaJIbHbD( даIIньIх, которые бьши модифицировtlIIы иJIи

унитrтожены вследствие IIесанкциоЕцрованною доступа к Еим,

6.|.7. ОцеНка вредЦ которьй можеТ быгь приШанен субъектам персОнальIIьD( даЕньD( в слгIае

нарУшениязакоЕодатеJIьстВаоперсональньD(ДанньD('оценкасоотношеЕияУказанногоВреДа
и принимаемьD( мор.

6.1.8. Внутренний контроль соответствия обработки персональ}IьD( дшIЕьD( требованиям

законодатоJIьства.

6.1.9. ПубликаЦия поJIитики обработки персоЕапьньIх данньD( и локаJIьньD( актов по вопросап,l

обработки пepcoнaJlьнbD( данньD( на офичиа;rьном сайте IчЦОУ к,Щетский сад Ns 108),

6.1.10. Оргаrrизация уведомпения РоскомЕадзора в слуIае установления факта неправомерной

и.тпr с.тryлrайной переiачи (предоставления, расцростршIения, доступа) персонЕUIьньD( даIIньDL

повлекшей нарушение црав субъектов персонапьньD( даЕIIьD(, в соответствии с

законодаТеJIьствоМ о персонаJIьньD( данIIьD(,

6.1.11. обеспечение взаимодействиЯ с государственной системой, обнаружения,

цредупреждеЕия и JIиквидащии последствий компьютерIIьD( атак на информшIиоЕные ресурсы

РФ, вкrпОчая инфОрмированИе о комПьютерных иЕцидентлi(, повJIекIпих ЕеправомерЕую

передачу (предоставление, распростраIIение, доступ) персонаJIьIIъIх даЕIIьD(, в порядке,

;й;о*;""о* ф.д"ральным оргtlном исполнитеJIьной власти, уполномоченным в области

обеспечения безопасности.

7. .Щля надлелсащего обеспеченпя соблюдения законодательства Росспйской Федерацип

7.1. мдоУ <,Щетский сад м 108> организует уведомления Роскомнадзора в слrIае изменения

сведеrrий об обработке персоцаJIьньD( данньD( не позднее 15 ,шсла месяца, слодующего за

месяцем, в котором возникJIи изменения.



]\
7.2. Срок реагирования на обрацения субъектов персонаJIьньD( данньD( сократцается с 30 дней
до 10 рабошrх дIой, направление в Роскомн4дзор уведомления о продлеЕии срока
предоставленшя запрашIиваомой информtщии до 5 рабочих дней в случае необходимости.

7.3. МДОУ к,Щетский сад М 108) реглаIvIентирует прекрацение обработки персоII€шIьньD(

данньD( в течение 10 рабо.пrх дней. При постуллении соответствующего обращения от
субъекта персональньD( дilillьD(.

7.4. МДОУ к.Щетский сад Nэ 108>, осуществJIяя сбор и обработку персональньD( данIIьD(,
обеспечивает публикацию документа, опредеJuIющего политику в отношении обработки
порсональньD( дilнньD(, сведения о реЕшизуемьгх требованиях по защите персональных данньD(
на страницах сайта МДОУ.

8. ответственность

8.1. Лица виIIовные в нарушении Еорм, реryлируюrщтх обработку и заIциту персональньD(
дtшЕьIх соискателей на вакантные должности, работrrиков, в том тIисле бывшrтх, и их
родственников, привлекаются к дисциплпrнарной и материшrьной, грtDкданско-правовой,
ад{инистративной и уголовной ответственности в сJцлшж, устаIrовлонньD( законодатольством
рФ.

8.2. Морапьньй вред, причиношIьй соискате.тrям на вакантные доJDкности, работникам, в том
числе бывшим, и их родственЕикЕlм вследствие нарушения их пр:lв, нарушения прtlвип
обработки персонЕIпьньD( данньDq а также несоб;подевия требований к зшците персонаJIьIIьD(

дtшIItьDL подлежит возмещению в поряlще и на условиях, предусмотренЕьгх
зЕlконодательством РФ. Возмещение мораJьного вреда осуществJIяется незЕ!висимо от
возмещеЕия имущественЕого вреда.
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